Poradnik uzyskania dofinansowania udziatu w konferencjach

krajowych oraz zagranicznych

Studenckie Towarzystwo Naukowe (STN) moze dofinansowa¢ aktywny udziat studenta
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu w stacjonarnej konferencji
odbywajacej sie w kraju lub zagranicg. Student ubiegajacy sie o dofinansowanie musi byc¢
cztonkiem Studenckiego Kota Naukowego dziatajacych w ramach STN.

Dofinansowaniu nie podlega:

1) bierny udziat w konferenciji,
2) udziat w konferencji w formie online,

3) udziat w konferencji "International Congress of Young Medical Scientists" organizowane;
przez STN w Poznaniu,

4) optata rejestracyjna konferencji odbywajgcych sie na terenie UMP i/lub organizowanych
przez jednostki UMP.

W trakcie danego roku akademickiego mozna ubiega¢ sie o dofinansowanie maksymalnie trzech
konferenciji krajowych i/lub zagranicznych.

Faktury na podstawie ktérych mozliwe jest ubieganie si¢ o zwrot musza by¢ wystawione na
UMP (réwniez faktury za nocleg oraz drukowanie posterow):

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

ul. Fredry 10

61-701 Poznan

NIP: 777-00-03-104
Zwroty odbywajg sie wytacznie na konto bankowe, dlatego nalezy dotaczy¢ do dokumentéw
numer konta bankowego wraz z danymi.
Dofinansowanie moze nie zostaé przyznane z powodu nieterminowo ztozonego wniosku lub
wyczerpania funduszy przeznaczonych na ten cel.
Porady umieszczone na kolejnych stronach powinny pomdéc w fatwiejszym wypetnianiu
dokumentéw w systemach elektronicznych uczelni, jednak ostateczna decyzja co do
poprawnosci wypetniania nalezy do Dziatu Ksiegowosci UMP i to uwagi Dziatu co do ksztattu
rozliczen sg decydujgce.
Wszystkie pytania nalezy kierowaC nalezy w pierwszej kolejnosci kierowa¢ na maila:
skarbnik.stn.ump@gmail.com



Konferencje krajowe

1.

Kwota dofinansowania, o ktérej zwrot mozna sie ubiega¢ to maksymalnie 300 zt w przypadku
aktywnego udziatu w konferenciji krajowe;j.

Dofinansowanie moze zostac¢ przyznane jedynie na aktywny udziat w konferenciji, w trakcie ktérych
praca jest prezentowana po raz pierwszy.

Zwrot moze obejmowac:

1)
2)
3)
4)

optate rejestracyjna,
koszt dojazdu (dojazd samochodem nie jest uwzgledniany),
koszt wydrukowania plakatu/posteru,

noclegi.

W celu otrzymania dofinansowania nalezy:

1)

2)

Ztozy¢ podanie do Skarbnika STN w formie elektronicznej na podany adres e-mail:
skarbnik.stn.ump@gmail.com

Podanie musi by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie 2_tygodni przed planowanym
wyjazdem.
Podanie musi zawierac¢:

i.  tytut prezentowanej pracy,
i. informacje o wydarzeniu (nazwa, miejsce, data),

ii. dane kontaktowe osoby aplikujgcej o dofinansowanie (imige, nazwisko, rok i
kierunek studiéw, numer indeksu, informacja o koncie w systemie EOD, adres
e-mail, nr telefonu),

iv.  nazwe reprezentowanego Studenckiego Kota Naukowego,

v. osSwiadczenie, ze praca nie byta wczesniej prezentowana (nalezy zaznaczy¢ te
informacje w mailu, nie trzeba zataczac¢ skandéw papierowych oswiadczen)

Podanie wystarczy napisa¢ w tresci maila np. korzystajgc z ponizszego wzoru:

4)

Nazwa konferencji:
Miejsce i data:

Tytut prezentowanej pracy:
Imie i nazwisko:

Kierunek i rok studiow:

Nr indeksu:

Informacja o koncie w systemie EOD: posiadam aktywne konto w systemie/nie posiadam
aktywnego konta w systemie

Adres e-mail:
Nr telefonu:
Nazwa reprezentowanego Studenckiego Kofa Naukowego:

Oswiadczam, ze praca nie byta wczesniej prezentowana.

Po otrzymaniu maila zwrotnego, ktéry potwierdzi dostep do Systemu EOD na WISUS
nalezy wypetni¢ Wniosek, zgodnie z ponizszg instrukcja


mailto:skarbnik.stn.ump@gmail.com

i. W EOD wybieramy Kancelaria — Pismo wewnetrzne —» delegacja
krajowa, z listy Rodzaj pracownika/wnioskujacego wybieramy "Student".

i.  Wniosek nalezy wypetni¢ po kolei, zaznaczajgc pole "Nie chce wskazywac
wiasnych zrédet finansowania", a nastepnie pole "Zrédta finansowania - inne
jednostki" tak, jak na ponizszych zrzutach ekranu.

Lwagal
Kilkrigeie preyeisiy “Zapisz” spewoduje prekazanis dekUments nn SaiszTy atap = oo akceptmil (o Ne wazysehie pols wypenions ey poprawnis)

Zapisanle dokumentu w wersli roboczel wymage zeznaczenia checkboxa “Zapisz w wersji robocze)™.

v!| Nie chce wskazywac wiasnych zrodet finansowania Zrédta finansowania - inne jednostki € <—

Nastepnie nalezy wybrac:
-> Jednostka: Studenckie Towarzystwo Naukowe

-> Akceptujacy: Imie i nazwisko aktualnego Skarbnika STN

iii. Wszystkie pola zaznaczone na czerwono muszg by¢ bezwzglednie
wypetnione.
iv.  Juz na tym etapie przydatne bedzie dodanie niezbednych zatgcznikow. Catos¢ nalezy
zatgczy¢ w postaci 1 dokumentu (format pdf).
e potwierdzenie aktywnego uczestnictwa w konferencji (np. certyfikat
uczestnictwa, dyplom)
e Dbilety PKP/autobusowe (wraz z ewentualnymi fakturami).
Uwaga: Jesli bilet jest na wiecej niz jedna osobe nalezy pamigtac, aby
odpowiednio opisac to z tytu biletu np.: Bilet wykorzystano dnia XXX na
podrdz dwdch osdb na trasie Y->Z. Na samym dole nalezy umiescic¢
reczne pospisy obydwu osob.
Dodatkowo, jesli maja wejs¢ w sktad delegacii:
e faktury za nocleg (jesli opfata dotyczy wiecej niz jednej osoby, rowniez
nalezy opisac z tytu)
e faktury za uiszczenie optfaty konferencyjnej (wystawiong na UMP).

v. W polu "orientacyjny koszt delegacji" nalezy wpisa¢ doktadng kwote zwrotu
(maksymalnie 300 zt). Wpisana kwota powinna by¢ zgodna z zatgczonymi
plikami — nie wyzsza niz suma kwot z zatgczonych dokumentow.



5) Po akceptacji Whiosku przez odpowiednie jednostki nalezy w EOD wypetni¢ Rozliczenie

(w systemie obok zaktadki Whiosek pojawi sie zaktadka Rozliczenie)

nalezy wpisac¢ daty i miejsce wyjazdu,

Najpierw nalezy klikna¢ w ikone kalendarza. System pozwala wybrac¢ godzine zakoriczonag tylko na
wielokrotnosc cyfry “5”. Jesli godziny, ktore powinny byc tam umieszczone nie mieszczg sie w tym
schemacie to mozna je zmodyfikowaC najezdzajac kursorem na cyfre do zmiany i recznie ja
modyfikujac.

Przyktad uzupetnienia na podstawie biletow kolejowych:

Szczegoly wyjazdu ©

Data wyjazdu

i 2023-05-12 06:16:00

Miejscowosé wyjazdu (skad) Data powrotu Miejscowo$é docelowa (dokad)

Poznan i 2023-05-12 22:37.00 Gdansk ]
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i.  w sekcji Inne istotne informacje - nalezy wpisa¢ numer konta bankowego. Kwota
w Rozliczeniu powinna byc¢ taka sama jak kwota wpisana we Wniosku.
ii.  Wszystkie pola zaznaczone na czerwono muszg by¢ bezwzglednie wypetnione.
iv. W przypadku dofinansowania wytgcznie przez STN:
STN nie dofinansowuje wyzywienia podczas delegacji krajowych, dlatego dla
akceptacji wniosku przez system elektroniczny konieczne jest zmniejszenie diety
o cafg sume wyliczong przez formularz modyfikujgc liczbe s$niadan, obiaddw i
kolacji tak jak na zataczonym przyktadzie. Ostatecznie pola wysokosc¢ diety i
zmniejszenie diety muszg by¢ sobie rowne.
Delegacja bezkosztowa
% Nie
Diety
Koszt zapewnionego bezplatnego wyzywienia zmniejszajgcy diety Pobyt®
Liczba niadar % Miejscowosc poza pobytem statym/czasowym v
1 Wysokos¢ diety
Liczba obiadow (Y
1 Zmniejszenia diety
Liczba kolacji 2Ly
1
v. W polu “Akceptujacy” - nie wazne czy jest to pole w zaktadce “Wniosek” czy

“Rozliczenie” musi by¢ wpisane imie i nazwisko Skarbnika STN. Wpisanie w to
pole innego nazwiska bardzo utrudnia pdzniejsze procedowanie delegacji i
wydtuza czas od wypetnienia do otrzymania zwrotu.



6) Nastgpnie nalezy dostarczy¢ do Punktu Obstugi Korespondencji, w Collegium
Stomatologicum lub przy ul. Fredry 10, bilety i faktury na podstawie ktorych student ubiega
sie o zwrot wtozone w jedng folidwke/teczke, opisane imieniem i nazwiskiem i numerem ID
dokumentu (pole znajduje sie na goérze delegaciji i jest to cigg cyfr opisanych jako /D
dokumentu).

. zawsze nalezy dotgczy¢ oryginat biletow Srodku transportu — nawet jezeli z
powodu przekroczenia 300 z} nie jest mozliwe otrzymanie za nie zwrotu,

i.  nalezy dotaczy¢ oryginalne faktury (nie kopie dokumentow),
i.  warto tez dotgczy¢ potwierdzenia wykonania przelewu zatgczonych faktur,
iv.  wszystkie wyzej wymienione faktury/dokumenty muszga by¢ podpisane
imieniem i nazwiskiem,
v. w przypadku zakupu biletéw bez znizki studenckiej, nalezy na kazdym z
biletdw podpisac sig¢ i dopisac informacije:
e z powodu ukonczenia 26. roku zycia nie byto mozliwosci zakupu biletu ze
znizka,
e doszto do zagubienia legitymacji/nie posiadania jej przy sobie (zwrot pefnego
kosztu biletu nie bedzie wtedy moZliwy),



Konferencje zagraniczne

1. Kwota dofinansowania to maksymalnie 650 zt w przypadku aktywnego uczestnictwa w
konferenciji odbywajacej sie zagranica.

2. Dofinansowanie moze zostac¢ przyznane jedynie na aktywny udziat w konferencji, w trakcie ktérych
praca jest prezentowana po raz pierwszy.

3. Zwrot moze obejmowac:

A WO N =

)
)
)
)
)

5

opfate rejestracyjna,

koszt dojazdu (dojazd samochodem nie jest uwzgledniany),
koszt wydrukowania plakatu/posteru,

noclegi,

w szczegolnych przypadkach tzw. diety.

4. W celu otrzymania dofinansowania nalezy:

1)

2)

Ztozy¢ podanie do Skarbnika STN w formie elektronicznej na adres e-mail:
skarbnik.stn.ump@gmail.com

Podanie musi by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie 4 tygodni przed planowanym
wyjazdem.

Podanie musi zawierad:

i.  tytut prezentowanej pracy,
i. informacje o wydarzeniu (nazwa, miejsce, data),

ii. dane kontaktowe osoby aplikujgcej o dofinansowanie (imig, nazwisko, rok i
kierunek studiow, numer indeksu, adres e-mail, nr telefonu)

iv.  nazwe reprezentowanego Studenckiego Kota Naukowego,

v.  o$wiadczenie, ze praca nie byta wczesniej prezentowana (prosimy o napisanie tej
informacji w mailu, nie trzeba zatgcza¢ skandéw papierowych oswiadczen)

Podanie wystarczy napisa¢ w tresci maila np. korzystajac z ponizszego wzoru:

Nazwa konferencji:

Migjsce i data:

Tytut prezentowanej pracy:

Imie i nazwisko:

Kierunek i rok studiow:

Nr indeksu:

Adres e-mail:

Nr telefonu:

Nazwa reprezentowanego Studenckiego Kofa Naukowego:

Oswiadczam, ze praca nie byla wczesniej prezentowana.

5. W przypadku otrzymania dofinansowania Skarbnik STN sporzadza pismo przewodnie do Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej i Integracji Europejskiej i w mailu zwrotnym informuje o kolejnych
krokach.
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